
 

 ارة التجارة و الصناعةوز
 إدارة شرآات الأشخاص

 
 طلب تجديد و تغيير بيانات و إجراءات أخرى

 / / :التاريخ          
 :    رقم الطلب                                    

 المحترم ،،   وآيل وزارة التجارة و الصناعة / السيد 
 بعد التحية ،،

 تغيير نشاط               حفظ              إضافة نشاط تجديد:            يرجى التكرم بالموافقة على
      
 تحديد عنوان   +       بدل تالف                  تغيير        بدل فاقد    
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 --------------------------------------------------------------------------------------------: نوع النشاط المطلوب
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نتعهѧѧد تحѧѧت مسѧѧئوليتنا بѧѧأن المحѧѧل قѧѧائم بѧѧنفس الموقѧѧع و يѧѧزاول العمѧѧل وفقѧѧا لمѧѧا هѧѧو مѧѧرخص لѧѧه بѧѧالترخيص، و نقѧѧر بصѧѧحة 

ك الإجراءات تتزافѧق مѧع عقѧد تأسѧيس الشѧرآة أو التعѧديلات               البيانات و المعلومات و المستندات المقدمة بهذا الطلب و أن تل          
التي طرأت عليها، و أن مدير الشرآة لا يعمل بѧأي وظيفѧة حكوميѧة أو بالمؤسسѧات و الهيئѧات التابعѧة لهѧا و للѧوزارة الحѧق                

 .في اتخاذ ما تراه مناسبا في حالة مخالفة مضمون هذا التعهد و نتحمل أية مسئولية قانونية خلافا لذلك
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 ------------------------------------------------------------------------------: التأمينات الاجتماعية للمدير المسئول
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--------------------------------------------------------: ملاحظات قسم الميزانيات للشرآات ذات المسئولية المحدودة      
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 -----------------------------------------------------------------------------------------------------: رأي الإدارة
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     الرسوم                       عقد و إيصال الإيجار             الترخيص   ةالتأمينات الاجتماعي    

     الميزانية                            شهادة تخصيص             هوية المندوب                      التوآيل
                                                                                                           

 انظر التعليمات و المستندات المطلوبة بالأسفل
 



 ----------------------------------------: إفادة مرآز
 :بعد الكشف على المحل تبين
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 -----------------------------------------: توقيع المسئول       
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 :المستندات المطلوبة

 .تعبئة النموذج بكافة المعلومات الموجودة به •
 .صورة من البطاقة المدنية لمدير الشرآة •
 .أمينات الاجتماعية لمدير الشرآةشهادة من مؤسسة الت •
 .صورة من هوية الشئون لمندوب الشرآة •
 .صورة من التوآيل في حالة توقيع الوآيل •

 

 :إضافة إلى تلك المستندات المذآورة يرجى إحضار باقي المستندات مع آل إجراء حسب التالي
 

 :دـــــــالتجدي
 .دينار) 15(الرسوم المطلوبة + وصل إيجار جديد + الترخيص الأصلي  •
 .ات المسئولية المحدودة معتمدة من قسم الميزانيات بالإدارة>ميزانية جديدة للشرآات  •
 .شهادة تخصيص قسيمة من الهيئة العامة للصناعة في حالة وجود الترخيص في المناطق الصناعية •
أنѧه غيѧر موظѧف    إذا آان الشريك من مواطني دول مجلѧس التعѧاون عليѧه إحضѧار آتѧاب مѧن السѧفارة بمѧا يفيѧد ب           •

 .حكومي في بلدع
 

 :تغيير العنوان
الشѧرآة أو أحѧد الشѧرآاء بعѧد     صورة من عقѧد و وصѧل الإيجѧار للموقѧع الجديѧد باسѧم                + الترخيص الأصلي    •

 .موافقة البلدية و الجهات الأخرى
 

 . الترخيص الأصلي- :تغيير أو إضافة نشاط أو حفظ الترخيص
 

 :بدل فاقد أو تالف
 .صورة من الترخيص •
 ).ك. د10(لرسوم المطلوبة ا •

 
 – حѧولي    –المنصѧورية   ( يمكѧن لأصѧحاب الشѧرآة مراجعѧة مراآѧز الخدمѧة التجاريѧة فѧي آѧل مѧن                      - :ملاحظة
 .آورة بإستثناء اجراء تعديلات على آيان الشرآة>لإجراء آافة العمليات الم)  الظهر– الجهراء –خيطان 

 . للتأآد من البيانات المقدمةتقتضي بعض الاجراءات طلب مستندات أخرى عند الضرورة -
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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